
Lépésről-lépésre



1. http://tarhely.gov.hu



2. ügyfélkapura belépés



3. hivatali kapu kiválasztása



4. új üzenet



5. 4T megadása



6. hozzáadás



7. tallózás



8. dokumentum azonosító, típus megadása



9. hozzáadás véglegesítésé után küldés



Küldés cégkapura (1-4. ugyanaz)

5. cégkapu



6. adószám első nyolc számjegyének 

megadása, keresés



7. hozzáadás



8. tallózás



9. hozzáadás véglegesítése



10. küldés



Dokumentumok letöltése hivatali kapuról

1. értesítési tárhely, hivatali kapu kiválasztása



2.beérkezett üzenetek



3. összes kijelölés az oldalon



5. letöltés



6.összes dokumentum letöltése



7. mentés a számítógépre



8. sikeres mentés után bezárás



dr . Bekecs Andrea

Heves Megyei Kormányhivatal 

Gyöngyösi Járási Hivatal

Összeállította: Vasné Kovács Andrea


